
NOVO FORMATO DE 
VENDA CURSOS 

TÉCNICOS



ALTERAÇÃO MODO DE VENDA CURSOS TÉCNICOS

O que vai mudar?

Alteração da estrutura de venda dos cursos técnicos;

Por quê?

Modo de parcelamento semelhante ao da concorrência;
Menor esforço da equipe de vendas na rematrícula.



PREMISSAS

Não alterar a estrutura do curso/currículo;

Módulo E do Técnico em Administração passível de vinculação em 
qualquer módulo;

Validação para rematrícula e transferências: aprovação, adimplência;

Plano de pagamento vinculado a turma principal do curso com 
parcelamento fixo;

Possível saídas e entradas modulares, sem impactos no histórico e 
certificação do aluno.



CONSIDERAÇÕES

As regras educacionais permanecem as mesmas, respeitando pré-
requisitos de cada plano de curso;

A turma de venda deve ser aberta sempre com o período total do 
curso para geração de parcelas, contratos e para correta 
apropriação da receita;

A turma de venda poderá ser ofertada para venda no e-commerce 
a partir do preenchimento da ficha comercial;

A turma de rematrícula deve ser aberta sempre com o período 
total do módulo, com plano de pagamento isento e sem parcelas 
geradas;

Encerramento das turmas deve acontecer normalmente 
respeitando as datas de término.



ABERTURA DE TURMA NOVA

COMO VAI FUNCIONAR?

Na abertura da turma a secretaria deverá:

Preencher a data inicio e data fim do curso na turma 
principal; 

Contrato e plano de pagamento único com parcelas 
iguais;

Vincular somente as disciplinas do módulo que será 
ofertado  no semestre em questão.

TURMA 
MÓDULO A 
(principal)

DISCIPLINA 1

DISCIPLINA 2

DISCIPLINA 3



OPÇÕES DE OFERTA

Turma de venda – alunos novos:
Abrir uma turma principal; 
Esta turma terá de ter a data início e final do Curso;
Vincular somente as disciplinas do módulo em questão.
Matricular os alunos novos com plano de pagamento único.

Turma rematrícula - alunos rematrícula:
Abrir uma turma principal;
Esta turma terá de ter a data início e final do Módulo. 
Não abrir disciplinas para rematrícula, pois os alunos deverão ser 
rematriculados nas disciplinas da Turma venda.

TURMA NOVA 
MÓDULO B
(principal)

DISCIPLINA 1
DISCIPLINA 2
DISCIPLINA 3

ALUNOS 
NOVOS

TURMA REMARTÍCULA 
MÓDULO B (principal 

rematrícula)

ALUNOS 
REMANECESNTES

TURMA REMATRÍCULA

Caso não haja alunos novos, abre-se 
apenas a turma de rematrícula.



OPÇÕES DE OFERTA



PONTOS POSITIVOS

Aproveitamentos e certificações sem impacto negativo;

Não necessita de novos cadastros de curso;

Não necessita de customização do sistema;

Não necessita que o aluno vá até a escola para realizar a 

rematrícula;

Não necessita revisão de planos de curso;

Liberação da rotina de rematrícula em lote.



PONTOS DE ATENÇÃO

Aumento das demandas de trabalho da secretaria;

Necessidade de maior controle de enturmação dos alunos;

O contrato único inviabiliza o reajuste anual previsto em lei;

Impacto nas metas das unidades (receita x resultado)



MÃOS À OBRA

• Cadastrar turma principal com data de início e término do CURSO conforme a projeção do cronograma  -
preencher todas as fichas complementares



MÃOS À OBRA

• Cadastrar e vincular as turmas disciplinas na turma principal do curso com as datas conforme cada disciplina



MÃOS À OBRA

• Realizar a primeira etapa da matrícula conforme é realizado no processo atual



MÃOS À OBRA

• Vincular  somente as disciplinas do módulo ofertado na matrícula do aluno, conforme é realizado no processo atual



MÃOS À OBRA



MÃOS À OBRA

• Editar matrícula e confirmar



MÃOS À OBRA

• Atribuir o plano de pagamento à matrícula do aluno



MÃOS À OBRA

• Número de parcelas conforme cliente optar.



MÃOS À OBRA



MÃOS À OBRA



MÃOS À OBRA

• Realizar os processos de montagem de horários, fechamento de turmas e processos educacionais normalmente 
conforme é realizado na forma atual, até o encerramento da turma



MÃOS À OBRA

• Processo de rematrícula com entrada de alunos novos: 
TURMA DE VENDA!

• Cadastrar turma principal com data de início e término 
do CURSO conforme a projeção do cronograma 

• Preencher todas as fichas complementares



MÃOS À OBRA

• Cadastrar e vincular as turmas 
disciplinas na turma principal do CURSO 
com as datas conforme cada disciplina



MÃOS À OBRA

• Cadastrar uma turma principal com data de 
início e término do MÓDULO conforme 
cronograma – TURMA REMATRÍCULA não 
vincular disciplinas

• Preencher fichas complementares, mas não 
preencher a ficha comercial



MÃOS À OBRA

• Processo de rematrícula em lote:
Após o processo educativo do semestre ser encerrado iremos acessar a rotina de rematrícula em lote

• Os parâmetros não devem ser alterados



MÃOS À OBRA

• No lado esquerdo selecionamos a turma principal onde o aluno está, e no lado esquerdo a turma principal para a 
qual queremos rematricular os nossos alunos

• origem de matrícula sempre será rematrícula 

• Turma de destino



MÃOS À OBRA

• Nesta tela devemos selecionar o currículo do curso e escolher quais turmas disciplinas iremos vincular nas matrículas 
dos alunos



MÃOS À OBRA

• Clicar na disciplina em questão e escolher para qual turma disciplina iremos vincular nas matrículas dos alunos  

• No caso de termos turma de venda e rematrícula, 
devemos selecionar as disciplinas de venda na 
vinculação. Assim evitamos que o docente tenha dois 
diários de classe para preencher. 



MÃOS À OBRA

• Ao passar os alunos para o lado direito o sistema irá avisar que os alunos inadimplentes não serão rematriculados. Estes 
casos devem ser tratados individualmente. 



MÃOS À OBRA

• Clicar em adicionar, avançar, e selecionar o plano de pagamento ISENTO



MÃOS À OBRA

• Dar o ok, e transferir



MÃOS À OBRA

• Clicar em avançar e concluir – emitir o documento no sistema mas não imprimir



MÃOS À OBRA

• Matricular os alunos novos na turma de VENDA (turma onde estão as disciplinas) realizando todo o processo de 
matrícula normalmente 



MÃOS À OBRA

• Realizar os processos de montagem de horários, fechamento de turmas e processos educacionais normalmente 
conforme é realizado na forma atual até o encerramento da turma



COMO ERA O PARCELAMENTO



COMO FICA O PARCELAMENTO



OBSERVAÇÕES

• Processo segue igual, em sequência para todos os módulos
• Não houve nenhuma alteração das regras de negócio
• Controle de enturmação é de responsabilidade da escola, para auxiliar o processo pode ser 

utilizado o relatório 238b.
• Validação de rematrícula por adimplência e aprovação



Agora é com vocês!


